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中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

＜１．ログイン＞ 

画面右のお申込はこちらからより、[ログインＩＤ]と[パスワード]を入力し、[ログイン]ボタンを押します。 

※ [ログインＩＤ]と[パスワード]は、半角英数字で入力します。  

 
 

 

 

 

 

 

     

 

パ ス ワ ー ド を 半 角 英 数 字 で 入 力 

ログイン ID を半角英数字で入力 

[ ロ グ イ ン ] ボ タ ン を 押 し ま す 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

＜２．メインメニュー画面＞ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 施設台帳  施設の基本情報等の入力をすることができます。 

② ルーム提供確認 ルーム提供確認を閲覧することができます。 

③ 配宿明細  宿泊する団体の明細確認することができます。 

④ 変更中  変更中の団体を確認することができます。 

⑤ 精算確認書  参加者団体毎に、精算入力をすることができます。 

 

 

 

 

 

 

ログオフすると同時にログイン画面に戻ります。 

ログオフするには、[ログオフ]ボタンを押します。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

＜３．施設台帳情報＞ 

施設台帳の基本情報等を入力することができます。 

 

 

 

 

 

 

 基本情報を入力ください。 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 施設台帳 

[施設台帳]ボタンを押します。 

宿泊地： 変更不可 

ＩＤ： 配宿センターから付与（変更不可） 

パスワード：配宿センターから付与 

（変更不可） 

[ 戻 る ]ボタンを押すと、 

メインメニューに戻ります。 

入力終了後、 

[ 登 録 ]ボタンを押します。 

宿舎名：宿泊施設名は事前登録しております。 

変更の場合は、直接入力ください。 

その他の項目も合わせて入力ください。 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

 引続き台帳部分を入力ください。 

 

 

 

 

 

 

入力終了後、 

[ 登 録 ]ボタンを押します。 
[ 戻 る ]ボタンを押すと、 

メインメニューに戻ります。 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

＜４．ルーム提供確認＞ 

ルーム提供確認を閲覧することができます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ルーム提供確認 

[ルーム提供確認]ボタンを押します。 

画面はイメージです。 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

＜５．配宿明細＞ 

 宿泊団体の明細を確認できます。 

 

 

 

 

 

配宿中の団体が表示されます。 

「明細確認」ボタンを押すと配宿決定通知が表示されます 

 

③ 配宿明細  

[配宿明細]ボタンを押します。 

画面はイメージです。 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

＜6．変更中＞ 

変更中の宿泊団体を確認します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

変更中の団体が表示されます。 

 

  

④ 変更中  

[変更中]ボタンを押します。 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

＜7．精算確認書入力＞ 

参加者団体毎に、精算入力することができます。 
 

 

 

 

 

 

宿泊団体のリストが表示されます。 

 

 

 

 

  

⑤ 精算確認書入力 

[精算確認書入力]ボタンを押します。 

入力終了しているものは済と表示され

ます。 

「入力」ボタンを押して内容の入力をします。 

 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

 

 

 

 

 

実際に宿泊された人数を入力してください。 

 

 

設定されている税込み金

額金額が表示されます 

申込された宿泊人数が表

示されます 

画面はイメージです。 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

〇取消料の入力 

 

 

① 取消料金のもととなる宿泊料金を税抜きで入力します。 

② 取消料率を入力します 

③ 取消した人数を入力します。 

 

 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

 
入力後「登録」ボタンを押して登録してください。 

  



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

＜８．精算確認書取得＞ 

精算確認書印刷用のエクセルシートを取得します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ダウンロード」ボタンを押してエクセルシートを取得します。 

 

 

アンダーバーの後ろに取得した団体名のついたファイルでダウンロードされます。 

 

 

⑦ 精算確認書取得 

[精算確認書取得]ボタンを押します。 



中国総体 ２０２５ インターネット操作マニュアル（宿泊施設） 

 

 

ダウンロードされたエクセルファイルを印刷し、ご精算の際にお客様署名欄にご署名いただき、配宿センターへ FAX 送

信いただきますようお願い申し上げます。 

 

北部九州総体 2024 合同配宿センターFAX：03-5539-2796 


